
แนวทางการปฏิบัติงาน
การเลือกตั้งกรรมการสภามหาวิทยาลัยมหิดลจากผู้บริหารระดับคณบดีหรือเทียบเท่า

จัดท ำโดยนำงสำวเทียนทิพย์ เศียรเมฆัน: นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน : ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัยมหิดล
ข้อมูล ณ วันที่ 31 มีนำคม 2568

ด าเนินการตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และวิธีการเลือกตั้ง
กรรมการสภามหาวิทยาลัย จากผู้บริหารระดับคณบดีหรือเทียบเท่า พ.ศ. 2552



https://uc.mahidol.ac.th/documents/law_regulation
s/4-1regulation-dean-2552.pdf

https://uc.mahidol.ac.th/documents/law_regulations/4-1regulation-dean-2552.pdf
https://uc.mahidol.ac.th/documents/law_regulations/4-1regulation-dean-2552.pdf


กรรมกำรสภำมหำวิทยำลัย
จำกผู้บริหำรระดับคณบดีหรือเทียบเท่ำ 

มีวำระ 2 ปี 
ครบชุด จ ำนวน 5 ท่ำน



ผู้มีคุณสมบัติรับเลือกตั้ง และ ผู้มีสิทธิออกเสียงเลือกตั้ง 



หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเลือกตั้ง



หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเลือกตั้ง



หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเลือกตั้ง



1.เสนอแผนด ำเนินกำร 

2.เสนอ อธิกำรบดี พิจำรณำวัน
เลือกตั้งฯ และจัดท ำหนังสือเชิญ

ประชุมเลือกตั้งฯ 
เสนอผู้บังคับบัญชำ 

เสนออธิกำรบดีลงนำม

3.ส่งหนังสือเชิญประชุมฯ 
ที่ลงนำมโดยอธิกำรบดี ถึง 

หัวหน้ำส่วนงำน 35 ส่วนงำน 
ทำงระบบสำรบรรณ

.4. กำรสื่อสำร ติดตำม ประสำน 
ทั้งทำงโทรศัพท์+อีเมล 

35 หัวหน้ำส่วนงำน 
กำรยืนยันเข้ำร่วม

5. ตรวจสอบ ตรวจทำน 
อย่ำงละเอียด หัวหน้ำส่วนงำน_

รำยชื่อผู้มีสิทธิออกเสียง 
รำยชื่อผู้มีสิทธิได้รับเลือกตั้ง 

6. กำรยืนยันตัวตน หำกหัวหน้ำส่วน
งำนใด ไม่สำมำรถมำร่วมประชุมด้วย

ตนเอง 
ให้เสนอชื่อผู้แทน โดยท ำหนังสือ

มอบหมำยเป็นลำยลักษณ์อักษร และ 
ส่งให้ส ำนักงำนสภำฯ รวบรวมเพื่อ

สรุป ก่อนกำรประชุมฯ

7. สรุป ทุกรำยละเอียด ท้ังหมด และ 

ซักซ้อมควำมเข้ำใจโดยตรงกับหัวหน้ำ
ส่วนงำนหรือผู้แทนผู้มีสิทธิออกเสียง

เลือกตั้ง  
ก่อนวันประชุมเลือกตั้ง

8. จัดเตรียมข้อมูลและทดสอบ
ระบบกำรเลือกตั้งออนไลน์ 

ระบบ LIME SURVEY
(ปรึกษำหำรือร่วมกับกองIT)

9. สรุปทุกรำยละเอียด
ให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ และ 
จัดท ำแฟ้มเสนออธิกำรบดี 

10. วันประชุมเลือกตั้งฯ ใช้เวลำก่อนเข้ำ
วำระกำรประชุมคณะกรรมกำรประจ ำ

มหำวิทยำลัยมหิดล ด ำเนินกำรเลือกตั้งฯ  
โดยอธิกำรบดี เป็นประธำน วิธีลงคะแนน

เสียง ด้วยวิธีลับ เพื่อเลือกจ ำนวน
กรรมกำรสภำฯ จ ำนวน ไม่เกิน 5 ชื่อ

11.  อธิกำรบดี ขอให้กรรมกำร
สภำฯ ที่อยู่ในที่ประชุมเลือกตั้งฯ 

ท ำหน้ำที่เป็นสักขีพยำน
ในกำรตรวจนับคะแนน 

12. อธิกำรบดีประกำศผลฯ 
โดยมิชักช้ำ 

ประกำศในที่ประชุมฯ

13. จัดท ำประกำศ
มหำวิทยำลัยมหิดล

เวียนแจ้งทุกส่วนงำน และ
สื่อสำรสำธำรณะประกำศ

บนเวบไซต์สภำฯ 

14. น ำเรื่องเสนอต่อที่ประชุม
สภำฯ เพื่อทรำบ ที่ประชุมสภาฯ 

จัดขึ้นทุกพุธที่ 3 ของเดือน

การปฏิบัติงานด าเนินการตาม
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และวิธีการเลือกตั้งกรรมการสภามหาวิทยาลัย 

จากผู้บริหารระดับคณบดีหรือเทียบเท่า พ.ศ. 2552   

3-4
วนั 7 วนั ล่วงหนา้

1-2 
วนั

4-5 
วนั

1-2 
วนั

1-2 
วนั

ภายในวนั
ประชมุเลือกตัง้

1-2 วนั ก่อนวนั
ประชมุเลือกตัง้

ภายในวนั
ประชมุเลือกตัง้

ภายในวนั
ประชมุเลือกตัง้

“การเลือกตั้ง ให้กระท าให้เสร็จสิ้น ก่อนกรรมการชุดเดิมหมดวาระอย่างน้อยสิบห้าวัน”

กำรนับวำระสองปี ให้นับแต่
วันประกำศผลกำรเลือกตั้ง

ตามกรอบ 
เวลา



Checklist แผนด าเนินการเลือกตั้งกรรมการสภามหาวิทยาลัยจากผู้บริหารระดับคณบดีฯ ชุดใหม่ 5 ต าแหน่ง 

ขั้นตอนด าเนินการ
มีนาคม
2567

เมษายน 
2567

พฤษภาคม
2567 หมายเหตุ

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1. เสนอแผนด าเนินการเลือกต้ังกรรมการสภามหาวิทยาลัยจากผู้บริหารระดับคณบดีฯ ชุดใหม่ 
ต่อที่ประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจำรณำ

✓ 12 ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดลฯ ข้อ 12 ก าหนดว่า
“การเลือกตั้ง ให้กระท าให้เสร็จสิ้น ก่อนกรรมการชุดเดิมหมดวาระอย่างน้อยสิบห้าวัน” 
https://uc.mahidol.ac.th/wp-content/uploads/2019/04/regulation-3.pdf

2. เสนอหัวหน้าส านักงานสภาฯ เพ่ือเสนอ อธิการบดี พิจารณาลงนามหนังสือเชิญประชุมเลือกตั้งฯ ✓ 13 จะด าเนินการเลือกตั้งฯ ให้เสร็จสิ้นภายในวันที่ 11 เมษายน 2567

4. ส่งหนังสือเชิญประชุมฯ ที่ลงนามโดยอธิการบดี ถึง 35 หัวหน้าส่วนงาน ✓ 14
ส่งหนังสือเชิญประชุมฯ ทำงระบบสำรบรรณ

5. เสนอแผนด าเนินการฯ ที่ประชุมสภาฯ คร้ังท่ี 602 วันที่ 20 มีนาคม 2567 วาระเร่ืองแจ้งเพ่ือทราบ ✓ 20
หากหัวหน้าส่วนงานใด ไม่สามารถมาร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ให้เสนอชื่อผู้แทน โดยท าหนังสือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร และ
ส่งให้ส านักงานสภามหาวิทยาลัยมหิดล รวบรวม ก่อนการประชุมฯ

5. ติดตาม ประสาน ทำงโทรศัพท+์อีเมล 35 หัวหน้ำส่วนงำน ส่งคืนแบบตอบรับฯ การยืนยันเข้าร่วม 29
6. ตรวจสอบ ตรวจทาน อย่างละเอียด  หัวหน้าส่วนงาน_รายชื่อผู้มีสิทธิออกเสียง และ

รายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเลือกต้ัง 
✓ 5

7. สรุป ทุกรายละเอียด เช่น สรุปผู้แทนหัวหน้ำส่วนงำน ใบเซ็นชื่อ จัดท ำเอกสำรประกอบกำรประชุมฯ 
ฯลฯ เสนอ ผู้บังคับบัญชำพิจำรณำตำมล ำดับ เพื่อเสนอ อธิกำรบดี พิจำรณำก่อน

✓ 9

8. ประชุม เพ่ือเลือกต้ังกรรมการสภาฯ จากผู้บริหารฯ ณ ห้องประชุม Grand Auditorium ช้ัน 4 คณะ
เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร มหำวิทยำลัยมหิดล ศำลำยำ (ก่อนเข้ำสู่วำระกำรประชุม
คณะกรรมกำรประจ ำมหำวิทยำลัยมหิดล ครั้งที่ 7/2567) เวลำ 9.30 น. ในวันพุธที่ 10 เมษายน 2567  
จะด าเนินการเลือกต้ังฯ หลังจำกเสร็จสิ้นกำรประชุม ก.บ.ค. และ ก่อนกำรประชุมคณะกรรมกำรประจ ำ
มหำวิทยำลัยมหิดล อธิการบดี เป็นประธาน วิธีลงคะแนนเสียง ด้วยวิธีลับ เลือกจ านวน 5 คน  

(จากผู้มีสิทธิได้รับเลือกตั้งฯ คือ หัวหน้าส่วนงาน) และ อธิการบดีประกาศผลทันที ณ ที่ประชุมฯ

✓ 10
วิธีการลงคะแนน (ลับ) E-Vote

ทั้งผู้มาประชุม ณ ห้องประชุม และผู้ประชุมออนไลน ์เลือกตั้งผ่านระบบ 
E-Vote โดย E-mail จาก ucoffice@mahidol.ac.th 

ซ่ึงมี link การเลือกตั้งฯ ใน E-mail นั้น จะน าส่งไปที่ E-mail ของแต่ละท่าน
หัวหน้าส่วนงาน ตามที่แจ้งยืนยันมา 

E-mail จะส่งในวันที่ 10 เมษายน 2567 เวลา 8.00 น. 
เพ่ือ กดโหวตออนไลน์ ในเวลา 9.30 น.

9. จัดท าประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ืองผลการเลือกตั้งฯ หลังทราบผล 
เสนอผ่านผู้บังคับบัญชาพิจารณา เพ่ือเสนอ อธิการบดี พิจารณาลงนามประกาศมหาวิทยาลัยฯ

✓ 10 จัดท าประกาศฯ เสนออธิการบดีลงนาม หลังทราบผลการเลือกตั้งฯ
และ หนังสือเวียนแจ้ง ผ่ำนระบบสำรบรรณ ทุกส่วนงำนทรำบโดยทั่วถึงกัน

10. สื่อสารสาธารณะ ผ่ำนทำงเว็บไซต์สภำมหำวิทยำลัยมหิดล ✓ 10 สื่อสารสู่สาธารณะทาง www.uc.mahidol.ac.th

11. แจ้งผลการเลือกตั้งฯ ต่อทีประชุมสภาฯ เพ่ือทราบ_จัดท ำเอกสำรประกอบวำระ ✓ 17 ในการประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดล คร้ังท่ี 603 วันที่ 17 เมษายน 2567

12. กรรมการสภาฯ ผู้ได้รับเลือกตั้งฯ เข้ำร่วมกำรประชุมสภำฯ เป็นคร้ังแรก_ท่ีประชุมสภำฯ ต้อนรับ ✓ 15 ในการประชุมสภามหาวิทยาลัยมหิดล คร้ังท่ี 604 วันที่ 15 พฤษภาคม 2567

ตัวอย่างงาน 10 เม.ย. 2567

https://uc.mahidol.ac.th/wp-content/uploads/2019/04/regulation-3.pdf


12 มี.ค. 2567

เสนอแผนด าเนินการเลือกตั้ง
กรรมการสภามหาวิทยาลัย
จากผู้บริหารระดับคณบดีฯ 

ชุดใหม่ 
ต่อท่ีประชุมส านักงานสภา

มหาวิทยาลัย 
เพื่อทราบ 

20 มี.ค. 2567

เสนอแผนด าเนินการ
เลือกตั้งกรรมการสภา

มหาวิทยาลัยจากผู้บรหิาร
ระดับคณบดีฯ ชุดใหม่ 

ต่อที่ประชุมสภาฯ 
เพื่อทรำบ 

14 มี.ค. 2567

ส านักงานสภาฯ ส่งหนังสือ
เชิญประชุมฯ 

ที่ลงนามโดยอธิการบดี 
ถึง 35 หัวหน้าส่วนงาน 

12 มี.ค. – ก่อน 
11 เม.ย. 2567
ด าเนินกระบวนการ
เลือกตั้งฯ ให้เสร็จสิ้น

อย่างน้อยก่อนกรรมการ
สภาฯ ชุดเดิมหมดวาระ 

10 เม.ย. 2567

อธิการบดีประชุม
เลือกตั้งฯกรรมการสภาฯ 

จากผู้บริหารระดับ
คณบดีฯ 
ชุดใหม่

5 ต าแหน่ง 

17 เม.ย. 2567

1. แจ้งผลทราบต่อที่
ประชุมสภาฯ 

15 พ.ค. 2567
2. ผู้ได้รับเลือกตั้งฯ ชุดใหม่

เข้าประชุมสภาฯ

มีวาระ 2 ปี ตั้งแต่ 
6 พ.ค. 2567 –
5 พ.ค. 2569

ด าเนินการตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และวิธีการเลือกตั้ง
กรรมการสภามหาวิทยาลัย จากผู้บริหารระดับคณบดีหรือเทียบเท่า พ.ศ. 2552

ข้อมูลโดย นำงสำวเทียนทิพย์ เศียรเมฆัน : นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน : ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัยมหิดล : ณ วันที่ 11 มีนำคม 2567

Timeline กระบวนการเลือกตั้งฯ กรรมการสภาฯ จากผู้บริหารระดับคณบดีหรอืเทยีบเท่า
ชุดใหม่ 5 ต าแหน่ง 

E-Vote

การเลือกตั้ง ให้กระท าให้เสร็จสิ้น ก่อนกรรมการชุดเดิมหมดวาระอย่างน้อยสิบห้าวัน





ระดบัคะแนนความโปร่งใส
การเลือกตั้งฯ เม่ือวนัท่ี 10 เม.ย. 2567  



ตัวอย่างประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล ที่เกี่ยวข้อง



โดยมีวาระ นับตั้งแต่วันที่ 6 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 ถึงวันที่ 5 พฤษภาคม พ.ศ. 2569

กรรมกำรสภำมหำวิทยำลัยมหิดล
จำกผู้บริหำรระดับคณบดีหรือเทียบเท่ำ 5 ต ำแหน่ง

ที่ได้รับเลือกต้ังฯ ชุดปัจจุบัน 
เข้ำประชุมในที่ประชุมสภำมหำวิทยำลัยมหิดล 

วันที่ 15 พฤษภำคม 2567 เป็นต้นมำ



Thank you for your kind attention.

TEAM ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัยมหิดล
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